
 

 

                        

  

 

 

 

当社は、個人情報を適切に保護することが社会的責務と考え、以下

の個人情報保護方針を定め、これを実行し、かつ、維持致します。 

 

1.   当社は、個人情報保護法及び関連する法令、国が定める指針、

その他の規範を常に最新の状態に維持するとともに、これを遵守

致します。 

 

2.   当社は、個人情報を取り扱う部門ごとに管理責任者を置き、適

切な個人情報の取得、利用及び提供を行います。 

 

3.   当社は個人情報を取得する際には、公正かつ適法な方法で行

い、その利用目的を明らかにし、目的の範囲を超える取扱いを行

わないよう適切に管理します。 

 

4.   当社は取り扱う個人情報について、不正なアクセス又は滅失、

改ざん、漏えい等の危険を深く認識し、適切な予防並びに是正に

関する措置を講じます。 

また、すべての役員及び従業員に対し「個人情報の取り扱い」

について周知し、その遵守徹底に努めます。 

 

5.   当社は、当社が取り扱う個人情報に関する窓口を設置し、ご本

人さまからの個人情報に関するお問合せやクレームに対して、適

切かつ誠実、迅速に対応致します。 

 

制定日 : 平成 27年  4月 1日 

              

 

 



 

 

 

 

≪ 個人情報の種類 利用目的 ≫ 

 

業務上お預かりした個人情報  

 

a) お客様との連絡、協力、交渉、契約の履行、履行請求等 

b) 商品のお届けや工事の施工、サービスを提供するため 

c) 当社へのお問合せ等への対応 

d) 資格要件の確認を含む契約に関する手続き 

 

来社されたお客様の個人情報 

a)  受託業務執行に伴う業務連絡 

b) 保安管理 

  

従業員等に関する個人情報 

 

当社へ応募された方の個人情報 

a) 採用選考に関する手続き 

b) 各種お問合せへの回答 

 

当社の役員に関する個人情報 

a) 当社の業務執行に必要な手続き及び連絡調整 

 

当社の従業員（派遣、パート、アルバイト等含む）に関する個人情報 

a) 採用活動に必要な手続き及び連絡調整 

b) 人事管理に伴う各種手続き 

c) 給与管理の手続き 

d) 雇用保険、社会保険の手続きのため 

e) その他の業務上の事務連絡 

 

≪ 第三者提供及び外部委託 ≫ 

当社は本人の同意がない限り、法令の規定または司法手続きに基づく要領による場合を除き個人情報を第三者に提供する

ことはありません。 

当社は個人情報の取得時にご本人様から同意を得た場合に限り、上記利用目的の達成のため、個人情報を外部委託者に提

供することがあります。ただし、目的の範囲を超え、個人情報を使用させることはありません。 

 

≪ 個人情報の開示 ≫ 

 当社は、取得した個人情報に関して、ご自身の情報の開示等をご希望される場合は、お申し出いただいた方が本人であるこ

とを免許証等で確認した上で、開示致します。 

 

 

 

≪個人情報の取り扱いに関するお問合せ先≫ 

 

住所：〒146-0093 東京都大田区矢口一丁目 4番 10号 

日本装芸株式会社 個人情報受付窓口 

TEL  03-3756-5461   FAX  03-3756-5467 

（受付時間 10：00～17：00（土日祝日、年末年始を除く）） 

E-mail : soumu.keiribu@nihonsougei.co.jp 

 

 

 

 

  

 

 


